Regulamin korzystania z kont
w ustudze Microsoft 365

w Szkole Podstawowej im. Powstancéw Slaskich w Skrzyszowie

§1

Postanowienia ogdélne

. Niniejszy Regulamin okresla w szczegdlnosci:

a) zasady przyznania konta dla uczniéw;

b) zasady korzystania z konta dla uczniéw;

c) zakres i uprawnienia dyrektora;

d) postanowienia koncowe.

. Ustuga Microsoft 365 to zintegrowane rozwigzanie do komunikacji i wspétpracy,
w ramach ktorego Microsoft 365 oferuje hostowane ustugi poczty e-mail,
kalendarza, czatu, dysku i innych dziatajgcych w oparciu o tzw. chmure.
Uzytkowanie konta wigze sie z akceptacjg warunkéw korzystania z ustugi oraz
Polityki prywatnosci Microsoft 365.

. Administratorem danych uczniéw przetwarzanych w ramach konta Office 365

dla szkoly jest Szkota Podstawowa im. Powstancéw Slgskich w Skrzyszowie.

§2
Zasady przyznawania konta

Kazdy uczen Szkoly Podstawowej im. Powstancéw Slgskich w Skrzyszowie,
ma prawo otrzymaé dostep do konta w ustudze Microsoft 365. Konto zostanie
utworzone w domenie: skrzyszow.org na czas zdalnej edukacji w szkole,
w zaleznosci od przyjetego planu pracy zdalnej.

Utworzone konto jest formg narzedzia wspierajgcego w realizacji wymagan
z podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego.

Utworzenie oraz uzytkowanie konta wigzg sie z:

a) zalogowaniem do konta zgodnie z przedstawiong przez szkote instrukcjq ;
b) akceptacjg przez rodzica oraz ucznia postanowien niniejszego Regulaminu,

co wynika z samego faktu uzywania przez ucznia konta.
Nazwa uzytkownika konta tworzona jest zgodnie z nastepujgcym wzorcem:

login z dziennika Librus Synergia @skrzyszow.org



5. Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Powstancéw Slgskich w Skrzyszowie
wyznaczyt administratora systemu- panig Luize Dworok, z ktérg mozna sie
kontaktowaC we wszystkich sprawach zwigzanych z obstugg konta wytgcznie
poprzez dziennik elektroniczny.

6. Wychowawca przekazuje uczniom szczegodty dotyczace pierwszego logowania
oraz hasto startowe.

§3
Zasady korzystania

1. Konto w ustudze moze by¢ wykorzystywane przez ucznia w celu:

a) dziatan wspierajgcych realizacje podstawy programowej ksztatcenia
0golnego, a takze realizacji projektéw (klasowych, szkolnych,
przedmiotowych) z réznych dziedzin zycia;

b) korzystania z ustug elektronicznych stuzgcych pogtebianiu wiedzy
i umiejetnosci w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych;

c) usprawnienia komunikacji z nauczycielami i uczniami, w zakresie czynnosci
niedostepnych do realizacji przez podstawowe narzedzia komunikacyjne
szkoty tj. dziennik elektroniczny.

2. Uzytkownik zobowigzuje sie do wykorzystywania konta zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, normami spotecznymi i obyczajowymi,
postanowieniami  niniejszego Regulaminu oraz zasadami netykiety,
a w szczegolnosci do:

a) dziatania w sposob nie naruszajgcy praw innych uzytkownikow (takich
jak np. prawo do ochrony prywatnosci i wizerunku — niedopuszczalne jest
tworzenie i publikowanie nagran osob, materiatow, bez zgody nauczyciela);
b) nierozsytania z konta niechcianej przez innych uzytkownikdéw
korespondencji (spamu);

C) nieuzywania konta do nielegalnego udostepniania plikow;

d) nieprzenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta;

e) wykorzystywania konta do czynnosci zwigzanych wytgcznie z procesem
dydaktycznym i z niego wynikajgcych.

3. Dostep do konta mozliwy jest za pomoca:

a) przegladarki internetowej na stronie https://portal.office.com/

b) programoéw pocztowych Microsoft do obstugi poczty elektronicznej.


https://portal.office.com/

Przy pierwszym logowaniu do konta uczen zobowigzany jest do zmiany hasta
startowego.
. Z uwagi na bezpieczenstwo systemu oraz danych osobowych hasto musi by¢
tajne, to znaczy znane wytgcznie uzytkownikowi. W przypadku odtajnienia hasta
nalezy je niezwtocznie zmieni¢ na nowe w odpowiednich opcjach sytemu.
Hasto nie moze byC¢ zbyt proste lub oczywiste do odgadniecia przez osoby
trzecie. Musi spetniaC warunki:

a) skftadac sie z co najmniej 8 znakow,

b) zawiera¢ co najmniej 1 duzg litere,

c) zawierac co najmniej 1 malg litere,

d) zawierac co najmniej 1 cyfre lub znak specjalny, np. %$#* itp.
. Po zakonczeniu pracy tak na lekcji jaki w innym czasie nalezy pamietac
0 wylogowaniu sie z systemu.
. Zaleca sie uzytkownikowi okresowe wykonywanie kopii zapasowych poczty

znajdujgcej sie na wikasnym komputerze a takze danych w chmurze OneDirive.

84
Zakres i uprawnienia dyrektora

. Z uwagi na koniecznos¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenstwa szkoty
Dyrektor zastrzega sobie prawo kontroli i wgladu we wszystkie dziatania
zwigzane z uzytkowaniem kont przez uczniéw.

Kontrola odbywa sie z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony

danych.

§5

Postanowienia koncowe

. Szkota zastrzega sobie prawo do:

a) zmian postanowien i wytgcznos¢ w orzekaniu interpretacji niniejszego
Regulaminu;

b) usuwania kont uczniéw, ktorzy przestajg by¢ uczniami szkoty w terminie

do dwdch miesiecy od zakonczenia zaje¢ edukacyjnych;



c) zablokowania kont uczniow w przypadkach wykorzystania ich w sposéb

niezgodny z przeznaczeniem lub sprzeczny z szeroko rozumianym

interesem szkoty, w szczegdlnosci moze to dotyczyc:

e zachowan naruszajgcych zasady  wymienione w niniejszym
Regulaminie;

e zachowan naruszajgcych inne zasady i regulaminy uzytkowania sieci
komputerowych szkoty;

e naruszania ogolnie przyjetych zasad wspdtistnienia uzytkownikow sieci
Internet;

d) wyciggania konsekwencji w postaci uwag pozytywnych, neutralnych

i negatywnych, adekwatnych do postaw uczniéw prezentowanych podczas

korzystania z konta, zgodnie z przyjetymi w szkole normami oceny

zachowania.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji na stronie internetowej

szkoty.



